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Informação n. 9/10/GP 
Processo n. 12.5454.09

Assunto: Solicitação de vaga de estágio.

Ciente do modelo de informação para processos e outros.


Ao Sr. Diretor da DVADM para as providências.  
Fulano de Tal 

Cargo ou Função

6.6  Informação / Despacho

Informação  n. 1/09/SCCOMP  (Informação n. +  número da informação / ano / sigla do setor emitente)
<< >>
<< >>

Processo n. 12.5454.09 (número do processo)
<< >>

Assunto: Modelo de informação. (título da informação em negrito)
<< >>

<< >>


Ciente do modelo de informação para processos e outros.

Ao Sr. Diretor da DVADM para as providências.  (No caso de despacho em processo, desnecessário utilizar a expressão “Encaminhe-se....”. O encaminhamento pode ser direto: Ao + pronome de tratamento + cargo + sigla do setor)
São Carlos, 18 de abril de 2009.

(data centralizada e ponto final)
<< >>

<< >>         

<< >>     

                                                                  (assinatura centralizada)
                       Fulano de Tal (nome completo)
                                            Chefe da Seção de... (cargo ou função – ver pg. 13)
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