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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAÇÃO DE ADIANTAMENTO

Em prosseguimento às orientações sobre novos procedimentos para solicitação de 

empenhos adiantamentos, temos a informar:

As solicitações devem ser elaboradas pelo responsável via sistema MercúrioWeb:

(mercúrioweb/Adiantamento/cadastrar Solicitação);

No campo “finalidade” deverá constar o termo “para custear despesas urgentes e

extraordinárias desta Coordenadoria”;

Após elaborada, a solicitação deverá ser encaminhada para autorização;

O sistema encaminhará mensagem sobre o andamento da respectiva solicitação;

Atenção: o empenho só poderá ser gasto a partir da data de crédito do numerário na

conta bancária, o que deverá ser confirmado pelo responsável antes de iniciar o seu

uso.

O responsável pelo adiantamento deverá, findo o prazo de aplicação dos recursos (30

dias), efetuar via sistema o recolhimento de saldo não gasto. 

Este procedimento deverá ser feito dentro de 05 dias corridos, conforme Artigo 6º da portaria GR- 5388;

Recomendamos aos responsáveis que tomem conhecimento da portaria GR- 5388, de

2-12-2011, que estabelece as normas de concessão de adiantamentos de fundos desta

Universidade.

Qualquer dúvida, entrar em contato com a SCCONT e SCTES.

Divisão Administrativa
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