CODAGE

Coordenadoria de Administragéo Geral

Séo Paulo, 04 de janeiro de 2022.

CODAGE/CIRC/001/2022

Senhor(a) Dirigente

Foi publicada, em 10/12/2021, a Portaria GR n. 7680/2021 de 09/12/2021, que dispde

sobre: a) afastamento dos servidores técnicos e administrativos para aperfeigoamento,

especializagdo e extensdo, para outros 6rgdos e entes publicos, e para tratar de interesses
particulares; e b) autorizagio para realizagdo de trabalho externo e para frequentar cursos durante

parte da jornada de trabalho.

A andlise dos pedidos deve ser feita pelas autoridades competentes (chefia imediata / CTA /
Dirigente), conforme os tipos descritos na referida Portaria GR e informagoes detalhadas no Manual

de Normas e Diretrizes do DRH, incluindo os prazos a serem observados.

As orientagbes sobre o fluxo automatizado (workflow) do sistema MarteWeb estio
disponiveis no item Ajuda dos menus Minha Frequéncia ou Frequéncia do referido sistema, com os

titulos Cartilha —~ Trabalho Externo (Funcionario) e Cartilha de Solicitagédo de Afastamento.

O Centro de Servigos Compartilhados em Recursos Humanos ou Area de RH de sua
Unidade/Orgao esté a disposigao para esclarecer outras questoes sobre essa matéria, por intermédio
da plataforma http://drh.atendimento.usp.br no caso dos CSCRH ou pelo e-mail da area de RH local.

Contando com a sua sempre pronta colaboragéo para divulgar este Oficio aos servidores e

chefias de sua Unidade/Orgéo, desde j& agradecemos.




